Zakladni Skola a Zakladni umélecka Skola Rtyné v Podkrkonosi

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Spisovy znak S10
Skartaéni znak AS
Vypracovala Mgr. Hana Vondrackova
Na pedagogické poradé projednano dne 27.8.2025
Smérnice nabyva G¢innosti dne 01.09. 2025
Smérnice zrusuje smeérnici 4.vydani z 1. 9. 2020

Reditel Mgr. Hana Vondrackova ZS a ZUS Rtyni v Podkrkonosi v souladu s ustanovenim §
30 zékona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni, vydavavnitini fad Skolni druziny, jejiz ¢innost
vykonava ZS a ZUS Rtyni v Podkrkonosi.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni a vyhlasky ¢. 74/2005
Sb., 0 zdjmovém vzdélavani v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolni
druZinu tuto smérnici — Vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice urcuje pravidla provozu Skolni
druZiny, stanovi rezim Skolni druZiny, stanovi podminky a vysi uplaty za zadjmové vzdélavani
ve Skolni druzin€. Smérnice je zdvazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro rodice. Seznameni rodici s timto fddem provedou vychovatelky Skolni druZiny pii zapisu
déti do $kolni druziny. Aktualni znéni vnitiniho fadu je na webu $koly. Skolni druZina se ve
své ¢innosti fidi zejména vyhlaSkou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. Skolni druZina neni pokra¢ovanim vyuéovéni, ma sva specifika, ktera ji
odliSuji od skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, dohled nad zaky.

Personalni obsazeni:
Vychovatelky: Nikola Fofonkova

Stanislava Coblova

Telefonni ¢isla: $kola:499 888 134
Skolni druzina: 499 888 150

1. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

1.1.Provozni doba $kolni druziny je pondé€li aZ patek 6.15 — 16.00 hod
1.2.Provoz a rezim $kolni druziny je dan Skolnim vzdélavacim programem skolni druziny.



1.3. V ramci zdjmového vzdélavani se v souladu se Skolnim vzdélavacim programem
uskutecnuje pravidelnd zajmova, vychovnd, rekreacni nebo vzdelavaci ¢innost

vcetné moznosti pfipravy na vyucovani.

1.4. Z4jmové vzdelavani skolni druziny se uskuteéituje ve form¢ pravidelné denni dochazky

nebo nepravidelné a piilezitostné dochazky.

1.5. SD mohou navstévovat vichni Zaci od prvniho do tetiho roéniku, pro doplnéni kapacity
i Zaci &tvrtého roéniku. P¥i velkém zajmu maji prednost Zaci nejmladsi a dojizdgjici. SD
mohou navstévovat i déti se specialnimi potiebami. Jsou zde déti s estetickym nadanim,

které navitévuji umélecké obory ZUS. Jejich talentu vyuzivame pii vystoupenich SD.

Navstévuji-li SD déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami, je jim vénovéana pribézna

individualni pozornost vzdy ve spolupréci s tfidnim ucitelem, podle pokynii pedagogicko

psychologické poradny.

1.6. Kapacita SD je pro 60 zaki. V kazdém oddéleni je 30 zaku.

1.7. Rano pied vyucovani ptivadéji zaky do Skolni druziny zakonni zastupci zaka, resp. jiné

povéfené osoby. Ze SD si piebiraji zakonni zastupci déti osobné (mohou uvést i dalsi
osoby opravnéné k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby dité odchazelo ze SD

samo v ur¢enou hodinu. Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejdéle do 16.00

hodin. V pfipad¢, ze tak neucini, vychovatelka zatelefonuje rodicim. Dochazka

ptihlasenych zaki je povinnéd. Kazdou nepfitomnost je nutno fadné omluvit. Vyjimecné

lze uvolnit zaka diive jen na pisemnou zadost, ktera musi obsahovat datum, hodinu

odchodu a podpis. Bez této zadosti nebude Zdk uvolnén. Pisemna zadost (na cely Skolni

rok) je nutna p¥i uvoliiovani zakana mimogkolni aktivity (ZUS, krouzky, aj). Za cestu

7aka do krouzki, popt. zpét do SD nenese vychovatelka zodpovédnost.

1.8. Po ukonéeni vyucovani piebira ziky SD od pedagoga vychovatel $kolni druziny

1.9. Jestlize ¢innost Skolni druZiny probiha mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava

¢innost Skolni druziny, pak jsou zékonni zastupci zaki minimaln¢ jeden tyden predem

informovéni o tom, na jakém misté ¢innost §kolni druziny bude probihat a kdy se Zaci
vraceji do prostor Skolni druziny v zékladni Skole.

1.10. Podminkou t¢asti Zdka na vzdé€lavani a akcich mimo misto, kde pravnicka osoba
vykonava ¢innost skolni druziny, je v nékterych ptipadech doloZeni informaci, které maji
vliv na zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zéka (napf. informace o tom, zda je
ucastnik plavec, informace o alergiich).

1.11. Ve vSech ¢innostech a forméach zdjmového vzdélavani jsou Zaci evidovani v t¥idni knize.

1.12. Vychovatel Skolni druZiny zajistuje zajmové vzdélavani ve Skolni druziné, pfipadné nad

zaky vykonava dohled vychovatel skolni druZiny.

1.13. Jestlize zakonny zastupce, resp. jina povétend osoba, zdka nevyzvedne do konce
provozni doby $kolni druziny, pak vychovatel skolni druZiny postupné kontaktuje

a) zakonné zastupce ucastnika Skolni druziny, ptipadné jiné osoby povérené
k vyzvedavani Gi¢astnika Skolni druziny,

b) vedeni skoly

c¢) pracovnika OSPOD,

d) Policii CR.

2. Podrobnosti k vykonu prav Zaka — u¢astniki Skolni druziny

74k mé pravo

2.1. Na z&jmové vzdéelani, vychovu, které odpovidaji vzdélavacimu cili Skolni druZiny a
sméfuji k rozvoji jeho osobnosti, a to véetné vybéru krouzk

2.2. Na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a pfed socialn¢ patologickymi jevy, na
ochranu pfed vSemi formami sexualniho zneuZivani a pted kontaktem s narkotiky a
psychotropnimi latkami,

2.3. Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni, projevu,



shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti
v SD.

2.4. Na informace o priab¢hu zajmového vzdélavani,

2.5. Vyjadtovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
zajmového vzdélavani; jejich vyjadienim je vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a
stupni vyvoje.

3. Podrobnosti k vykonu povinnosti Zaki — tcastniki Skolni druZiny

3.1. Zak je povinen fadn& dochéazet do $kolni druZiny.

3.2. 74k je povinen dodrZovat vnitini ¥ad §kolni druZiny, provozni fady uéeben nebo
venkovnich prostor, ve kterych probihd zajmové vzdélavani.

3.3. Z4k je povinen dodrZovat pravidla bezpe&nosti a ochrany zdravi, pozarni prevence.

3.4. Z4k je povinen se chovat ke viem zaméstnanctim $koly sluiné. Zak je povinen plnit
pokyny vychovatelll §kolni druziny a vS§ech zaméstnanct Skoly, které smétuji k zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi. Zak je povinen plnit pokyny vychovateli $kolni druziny
spojené se zajmovym vzdélavani, které jsou vydané v souladu s pravnimi ptredpisy a
vnitinim fadem.

3.5. Zv1asté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zéka vii¢i zaméstnanctim Skolni
druziny nebo vici ostatnim zakiim nebo se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné poruseni
povinnosti Skolskym zdkonem.

3.6. Zak chodi do $kolni druZiny &isté a vhodné upraven s ohledem na planovanou &innost.

3.7. Zak nesmi svévolné opoustét prostory nebo mista, ve kterych probiha ¢innost skolni
druziny.

3.8. Zak nesmi nosit do $kolni druziny véci, které nemaji vztah k zajmovému vzdélavani; véci
nebezpecné pro Zivot a zdravi (napf. vybuSniny, zbrané€ a chemikalie); literaturu a jiné

nosice (mobilni telefon,...) s tematikou podporujici rasismus, nasili, nacismus, faSismus

a pornografii. Je zakdzano propagovat, nosit, drzet, distribuovat a uzivat navykové

a omamné latky ve Skolni druziné.

3.9. Pii pohybovych ¢innostech Zak nesmi nosit obleceni, obuv, Sperky ani jiné predméty,

které mohou byt pfi¢inou urazu. Piercing si musi zak vyjmout nebo bezpecné pielepit

naplasti.

3.10. Zak nesmi ubliZovat, ohrozovat nebo zastra$ovat jiné zaky, nejsou piipustné zadné

projevy Sikany (v¢etné kyberSikany).

3.11. Osobni véci Zak odklada do Satny. Cennosti, vétsi obnosy penéz zak pieda do tischovy k

vychovateli Skolni druZiny.

3.12. V ptipad¢ ztraty osobni véci zak tuto skute¢nost neprodlené hldsi vychovateli.

V ptipadé, Ze zak nalezne cizi véc, odevzda ji vychovateli nebo do kancelaie Skoly.

3.13. Udrzuje prostory $kolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

3.14. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny,

hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

4. Vychovna opatieni

4.1. Reditel mize zakovi udélit pochvalu nebo jiné ocenéni.

4.2. Reditel mize v ptipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem nebo vnitinim fddem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o
vylouceni Zaka ze Skolni druziny.



5. Podrobnosti k vykonu prav zakonnych zastupcu nezletilych Zaka — ucastniki Skolni
druZziny

Zakonni zastupci zakti maji pravo:

5.1. Na informace o priitb¢hu zdjmového vzdelavani nezletilého zéka u vychovatela.

5.2. Na informace o zmén¢ organizace zajmového vzdélavani,jestlize dojde ke zméné obsahu
zajmového vzdelavani (napt. exkurze), Skolni druzina o téchto skutecnostech informuje
pisemné nejpozd¢ji jeden tyden predem, ve vyjimecnych piipadech (napi. havarie) —
v dany den, pfipadn¢ na webovych strankach skoly.

5.3. Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim a skute¢nostem tykajicim se podstatnych zalezitosti

vzdélavani zaka.

6. Podrobnosti k vykonu povinnosti zikonnych zastupcu Zaka — u¢astniki Skolni
druZziny

Zakonni zastupci zaki jsou povinni:

6.1. Zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druziny,

6.2. Na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zicastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se

zdjmového vzdélavani zéka,

6.3. Oznamit skolni druzin€ tidaje evidované ve Skolni matrice, neprodlen¢ informovat Skolu

o jejich zméné a o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h

zajmového vzdelavani,

6.4. Informovat Skolni druzinu o zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych zavaznych

skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani,

6.5. Pfedem zndmou nepfitomnost Zadka ve Skolni druzin¢ sdélit vychovateli Skolni druziny

zapisem do zakovské knizky, telefonicky na Cisle 499 888 150

6.6. Neptitomnost ucastnika Skolni druziny, ktera neni pfedem znama, sdélit vychovateli

Skolni druziny telefonicky na Cisle 499 888 150 nejpozdéji do tii kalendainich dni od
Pocatku nepfitomnostiZzéka.

6.7.Hradit uplatu za Skolni druzinu ve stanovenych terminech (do 30 dnli od obdrzeni
informace o placeni).

7. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolni druziné

7.1. Zaméstnanci Skolni druziny, Gc€astnici Skolni druziny a jejich zakonni zastupci se k sobé
navzajem chovani slusnég, podle pravidel dobrych mravi.

7.2. Zaméstnanci $kolni druziny a zdkonni zastupci ti€astnikti Skolni druziny spolu

komunikuji podle dohodnutych pravidel (zapisy v Zdkovské kniZzce, v ur€enou dobu na

stanoven¢ telefonni Cislo apod.)

8. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki, jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

8.1. Zaci jsou prokazatelnd pouceni o pravidlech bezpecnosti a ochrany zdravi ve $kolni
druziné a pted kazdou akci konanou mimo, kde pravnicka osoba vykonava ¢innost Skolni
druZiny.

8.2. Kromé pouceni o pravidlech bezpe€nosti a ochrany zdravi je bezpecnost a ochrana zdravi
zaka je zajiSténa formou pedagogického dohledu a pti Cinnostech, které to vyzaduji,
poskytnutim a pouzitim osobnich ochrannych prostiedki.

8.3. Ochrana pted socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili



je zakomponovana do vychovné a vzdélavaci ¢innosti Skolni druziny.

9. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny ze strany Zaki — u¢astniki Skolni
druziny

9.1. Z4k je povinen $etfit a udrzovat majetek $kolni druZiny v potadku. Chova se tak, aby
zamezil jeho poSkozeni a ztrate.

9.2. Byla-li skoda na majetku zptisobena umysIn¢ ¢i z nedbalosti, je Zak povinen vznik Skody
okamzité nahlasit a Skodu nahradit v ¢astce predepsané Skolou.

10. Uplata za zajmové vzdélavani, splatnost uplaty za zajmové vzdélavani

10.1. Reditel stanovi mé&siéni vysi uplaty za zajmové vzdélavani ve §kolni druziné (déle jen
,»uplata®) na obdobi od 1. 9. do 30. 6. skolniho roku. Od 1. 9. 2025 je stanovena vyse
poplatku za 1 mésic 120 K¢, placeno pololetné (2 x 600 K¢).

10.2. V ptipad¢ piijeti ucastnika skolni druziny k zajmovému vzdélavani v prabéhu

uvedeného obdobi oznami feditel stanovenou vysi uplaty zakonnému zastupci pii prijeti

ucastnika $kolni druziny.

10.3. Pro kalendéaini mésic, v némz v duisledku mimotadnych opatieni je ucastnikiim Skolni
druziny zakdzana osobni pfitomnost ve skolni druzin¢ a zajmové vzdélavani fakticky
neprobiha,se neplati pouze v ptipad€ — neptitomnosti zdka cely kalendaini mésic

10.4. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zii az leden

a unor az Cerven. VySe uUplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

10.5. Uplatu lze uhradit:

a) naucet skoly 104047567/0300(variabilni symbol je Gi€astnikovi Skolni druziny

pridélen - 441+ ¢islo v seznamu piijatych zaki)

b) ve vyjime¢nych piipadech v hotovosti v kancelafi Skoly

10.6. Vyuctovani (vraceni pieplatku)

a) Vyuctovani (vraceni preplatku) vzniklého v diisledku faktického neposkytovani
vzdélavani z divodu mimotadnych opatieni v obdobi od 1. 9. do 31. 1. Skolniho
roku $kolni druzina uskute¢ni do konce tinora.

b) Vyuctovani (vraceni preplatku) vzniklého v dusledku faktického neposkytovani
vzdélavani z diivodu mimotadnych opatieni od 1. 2. do 30. 6. skolniho roku Skolni
druZina uskute¢ni do konce Cervna.

11. Zavérecna a zruSovaci ustanoveni

11.1  Vnitini Fad byl projednan na pedagogické poradé dne 27. 8. 2025
11.2  Vnitini Fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2025
11.3  Vnitini Fad zruSuje vnitini rad ze dne 1. 9. 2020

Rtyné v Podkrkonosi, 27. 8. 2025 Mgr. Hana Vondrackova
reditelka Skoly






