Vazeni rodice,
dovolte ndm predstavit novinky ohledné vyuzivani systému Bakalari. Jedna se o oblasti:

Nastaveni systému Bakalari a komunikacni sluzby Komens jako preferované komunikace mezi rodici a uciteli
Aktualizace osobnich udajl rodice a zaka

Oddéleni uctl a pristupl pro rodice a Zaky

MozZnost zménit heslo

MozZnost propojeni Gctl, mate-li vice déti na skole

A wN e

Systém Bakalafi si Ize spustit ve webové i mobilni aplikaci. Doporucujeme pouzivat obé moznosti pfihlaseni do systému
Bakalari, mobilni aplikace je novéjsi a prehlednéjsi pfedevsim pro zobrazeni aktualnich zmén a upozornéni na né (napr.
nové znamky, nové zpravy). Naopak webova aplikace mlze byt prehlednéjsi napr. pro oblast detailnéjsiho prostudovani
zndmek ditéte, Ize zde provadét zmény hesla ¢i Upravy osobnich Gdaji. Webova a mobilni aplikace jsou mirné odlisné,
napf. ikonky jsou umistény jinak, upozornéni na novinky jsou jiné, detail zadanych zndmek je také zobrazovan odlisné,
proto i vtomto dokumentu budeme predstavovat novinky ve vyuZzivani Bakalar pro obé aplikace.

Pro prihlaseni do webové aplikace staci v internetovém prohliZzeci zadat adresu znamky.zsrtyne.cz a zobrazi se Vam
prihlasovaci pole.

(3 BAKALARI

Zakladni Skola a Zakladni umélecka skola
Rtyné v Podkrkonosi

0dhlaseni probéhlo tispéSné. Mizete

se prihlasit znovu.

\:\ Zapamatovat Zapomenuté heslo

Zadate prihlasovaci jméno a heslo (vygenerované skolou) a mlzZete se pfihlasit na Vas ucet. Pokud nechcete pfi kazdém
prihlaseni znovu opakovat zadani téchto Udaju, Ize zaskrtnout policko Zapamatovat, tuto variantu doporucujeme vsak
pouze v pfipadé, kdy je zajisténo, Ze k PC, které si ma ,pamatovat” tyto udaje, maji pfistup pouze rodice daného zaka,
tak aby bylo zajisténo, Ze oficidlni komunikace mezi skolou a rodic¢i bude probihat skute¢né pouze mezi skolou a rodici a
do Uctu se nepfrihlasi za rodice zZéka jina osoba.

V pripadé, Ze jste zapomnéli heslo, mizZete zadat kolonku zapomenuté heslo, systém Vas vyzve k zadani emailu (zadejte
kontaktni e-mail na rodice pro pripad zapomenutého hesla Uctu rodice, zadejte kontaktni e-mail Zdka v pripadé
zapomenutého hesla Uctu zaka), na ktery Vam pak pfijde nové vygenerované heslo. Toto Ize vSak provést pouze

v pripadé, kdy tento kontaktni e-mail na rodi¢e/Zaka je v systému skoly uvedeny, pokud e-mail v systému neni,
doporucujeme ho pridat. Pfidani kontaktniho e-mailu Ize provést v systému Bakalafi viz kapitola Aktualizace osobnich
Udajd nebo pomoci spravce systému skoly — prosim kontaktujte tfidniho ucitele, ktery Vas e-mail spravci preda.

Pro prihlaseni do mobilni aplikace je potfeba mit chytry telefon (funguje pro Android i i0S), dale je potfeba si stahnout
do Vaseho telefonu mobilni aplikaci Bakalari OnLine v Google play nebo App Store. Po otevreni aplikace budete vyzvani
pridat Vas ucet pomoci tlacitka Pridat novy profil. Zde pod kolonkou Webova adresa skoly zmacknete Najit Skolu a
vyhledéte ze seznamu Z8 a Zakladni uméleckd $kola Rtyné v Podkrkonosi; do kolonky Vase pojmenovani Gétu si mlzete
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napsat jakékoliv pojmenovani, které se Vam poté bude zobrazovat (doporucujeme pojmenovat jako kiestni jméno
Vaseho ditéte); UZivatelské jméno a Heslo zadate podle Vasich prihlasovacich Gdajd. Poté kliknete na policko UloZit a
prihlasit se. V tuto chvili byste jiz méli mit aktivovany Ucet Vaseho ditéte i na svém chytrém telefonu. PfihlaSovaci Udaje
se Vam v chytrém telefonu automaticky ulozi, neni tedy potfeba opétovné zadavat pfi novém otevieni programu.

V pfipadé, Ze mate vice déti vyuZivajici Bakalare, doporucujeme propojit jejich ucty, viz kapitola MoZnost propojeni
uctd.

~
=/

A0L ht o @
Uéty £ Novy ucet

B s
Seznam Gétl je prazdny A zak 1

Vyhledﬁ § a Zakladni umélecka
AV

Zkola R podkikona @ e
&

©

KOMENS ZNAMKY POLOLETI
p Doporucujeme krestni jméno ditéte =
@
i
Vase prihlasovaci ROZVRH SUPLOVAN{ PREDMETY
s
Ll Udaje

VYUKA ANKETY VYUKOVE...

PRIDAT NOVY PROFIL

ULOZIT A PRIHLASIT SE

JEDNORAZOVE PRIHLASENI

1. Nastaveni systému Bakaldfi a komunikacni sluzby Komens jako preferované komunikace mezi rodici a uliteli

Jako hlavni komunika¢ni kanal s rodici zavadime korespondenci pomoci aplikace Bakaldfi s vyuzitim sluzby Komens
(podoba e-mailové komunikace). Jedna se o preferovany zplsob komunikace mezi rodici zaka a uciteli, ktefi daného
Zaka vyucuji. Systém Komens umoznuje individualni komunikaci ucitele a rodice, ze strany Skoly bude systém Komens
pouzivan i ke hromadné komunikaci napf. pfi oznamovani nastaveni online vyuky, oznameni rfeditelského volna,... tedy
v pfipadech, kdy zprava je uréena pro rodice celé tfidy nebo celé skoly. E-mailova, telefonicka i osobni komunikace
samoziejmé zUstava pro kontakt rodi¢ — ucitel také zachovana. Nicméné, potfebujete-li kontaktovat ucitele Vaseho
ditéte, preferujte prosim tento novy zptlsob pres aplikaci Bakalafi.

Sluzku Komens naleznete po prihlaseni do aplikace Bakalari v zaloZzce Komens, po kliknuti na tuto zalozku se rozbali
nabidka moZnosti Poslat zpravu, Prijaté zpravy a Odeslané zpravy. Pro zaslani zpravy vyberete uclitele, kterého chcete
kontaktovat (v nabidce jsou vsichni ulitelé, které daného zaka vyucuji), staci napsat zpravu do textového pole a potvrdit

pomoci tlacitka odeslat.

Webova aplikace:
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(3 BAKALARI

Miij prehled
f@\% Osobni udaje >
/]_ Klasifikace >
EQ wuka > () Ankety S
() Ankety > (R
@ Komens 5 <Z]  Poslat zprévu
Q Pfijaté zpravy

ﬁ Nastroje >

(?) oaplikaci >

[~ odeslané zprivy

Odeslani zpravy

Typ ‘ Obecnd zprava

uitelé - volny viber ~ I M\ Vyberte utitele

D upozornit pfijemce mailem D s potvrzenim

Komu

B I U A v i =Y

g

Text zpravy

Potvrzeni odeslani

Mobilni aplikace:

03



= @ 4] < @ Komens & & Nové zpréva
i Obecna zprava v
B9 Prijaté >
JL, ugitel v
W7 Odeslané > Vyberte ucitele
7 Phijemce %
(& Rozepsané >

KOMENS ZNAMKY POLOLETI

Text zpravy

ROZVRH SUPLOVANI PREDMETY
Text zpravy

Napsat novou zpravu Potvrzeni odeslani

VYUKA ANKETY VYUKOVE... \

Zpravy, které jsou adresovany rodi¢lim ze strany skoly, vyuZivaji rizné druhy upozornéni o tom, Ze byla doru¢ena nova
zprava. Tato upozornéni je odliSna pro webovou a mobilni aplikaci. Na novou zpravu také upozornuje notifikacni e-mail,
kdy je rodicdm na soukromy e-mail poslana informace, Ze v aplikaci Bakalafi Komens byla doru¢ena nova zprava. Tento
notifikacni e-mail vsak funguje pouze v pripadé, kdy je v systému skoly uvedeny kontaktni e-mail na rodice, pokud e-
mail v systému Skoly zadany neni, doporucujeme ho pridat. To Ize udélat samostatné v systému Bakalari viz kapitola
Aktualizace osobnich Udajl nebo pomoci spravce systému skoly — prosim kontaktujte tfidniho ucitele, ktery Vas e-mail
spravci preda.

Webova aplikace:

Ve webové aplikaci se nova zprava zobrazuje na zaloZzce MUj prehled v burice Oznameni. V praxi je vsak tato bunka

v pfednastavené varianté zobrazeni umisténa na zaloZzce MUj prehled dole na obrazovce, informace o nové zpravé tak
muze byt stadno prehlédnuta. Z toho ddvodu doporucujeme upravit si zobrazeni jednotlivych bunék na zalozce Mdj
prehled, kdy jednoduchym uchopenim pomoci levého tlacitka mysi buriku Oznameni mdzete premistit a seradit si
vsechny zobrazované burky podle Vasi preference (doporucujeme bunku Oznameni umistit jako prvni bunku na této
zalozce).

12.11 Tyden od 9.11.2020

Muj piehled \

osobniddaje 74l07ka Miij prehled e Pribéini klasifikace

_|_ Klasifikace
nebo nékdo v
9 wuka " vav
Ankety
3 _J{ Komens
Poradna . ‘
Burika oznament www.detstvi
Nastroje
0 aplikaci

Upozornéni na novou
zpravu

Oznameni
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Rozvrh hodin @ Priib&Zna klasifikace

Premisténi celé bunky

1 | Ceskyjazyk Ka 1tF | 8:00-8:45 | | o .
Oznameni pomoci pretazeni

2 Matematika Ka 1tF | 8:55-9:40

3 | Prvouka Ka 1t 19600y 1

4 | Prakticka Cinnost Ka 147 | 10%5

{ 1211 >

@ Suplovani

Zobrazeni veskerych pfijatych zprav (nejen novych/neprectenych) je pak mozné si zobrazit na zéloZzce Komens — Pfijaté
zpravy.

@

Miij prehled Pijaté zpravy — 10.10.2020-9.11.2020

e
ull

Osobni ddaje > L i (I L] (W] 0d nejnovéjdich v

Klasifikace >

|4\

ﬁ‘l
Je)

Vyuka >

Plan akci

%o

Ankety >

Komens N

)

Poslat zpravu

1

Pfijaté zpravy

1l

Odeslané zpravy

Online schiizky >

Mobiln{ aplikace:
V mobilni aplikaci se nova zprava zobrazuje po otevreni aplikace na hlavni strané zalozky Zaka, kdy zobrazené Cislo u

ikonky Komens upozoriuje na pocet novych/neprecténych zprav. Rozkliknutim této ikonky se zobrazi nabidka moznosti,
zde je potreba kliknout na zalozku Prijaté zpravy, tim se zobrazi veskéré prijaté zpravy (nové i starsi).
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s O
® < ®

Komens
) zak1 /

59 Prijaté >
® 06 --- )
KOMENS ZNAMKY POLOLETI

? Rozepsané >

[
‘E @
ROZVRH SUPLOVANI PREDMETY

@
®
12/

VYUKA ANKETY VYUKOVE..

2. Aktualizace osobnich Udajd rodice a zaka

Webova aplikace umoznuje kontrolu a navrh zmén nékterych osobnich Udajl Zéka a jeho zakonnych zastupcU. Je zde
mozné pridat ¢i upravit kontaktni e-mail Zaka i jeho zakonnych zastupcd, ktery je nezbytny pro fungovani funkce zmény
zapomenutého hesla a obdrzeni notifikacniho e-mailu jako informaci o doruceni zpravy ze skoly v systému Komens.

Z téchto dlvod( tedy doporuc¢ujeme mit kontaktni e-maily uvedeny.

Prehled osobnich Udajd se zobrazi po rozkliknuti zaloZky Osobni Gdaje na levé strané obrazovky. Zobrazeny jsou osobni
Udaje Zaka a zakonnych zastupcd, jejich kontaktni Udaje a adresa. Navrh zmén ¢i doplnéni Ize v ramci webové aplikace
navrhnout u polozek: e-mail a mobilni telefon Zaka, u zédkonnych zastupcl Ize upravit vsechny uvedené Udaje.

Postup zmény osobnich navrh( je nasledujici. Po otevieni osobnich Udajl je potfeba zaskrtnout pravé horni policko
UmozZnit zmény, tim se zobrazi ve spodni ¢asti obrazovky dvé modra tlacitka Zrusit a Ulozit, ted je potfeba zmacknout
tlacitko UlozZit, ¢imZ se objevi nova zdlozka Poznamka k Zadosti a aktivuji se kolonky, které je mozné ménit. Pokud na
tyto kolonky (napf. e-mailova adresa) najedete Sipkou mysi, tato burika zmodra a objevi se Vam v burice kurzor, je tedy
mozné Udaj doplnit nebo zménit. Pokud je vhodné, mlzete zménu okomentovat na zaloZzce Poznamka k Zadosti, poté
opét stisknete tlacitko UloZit a tim se odesle ndvrh na Upravu osobnich Gdaji do skoly. Navrhy na zmény nejsou
akceptovany automaticky, na strané skoly prochazeji kontrolou povérené osoby, aktualizace dat tak mlze byt
provedena s ¢asovym zpozdénim. V ptipadé nejasnosti zménénych ¢i nové vyplnénych informaci Vas maze Skola
kontaktovat pro ovéreni navrzenych zmén.

Webova aplikace

Mijj prehled
Prehled osobnich tdaji ] Umoznitzmény

Osobni tidaje
Zékladni Gdaje | Adresy | Za tupc
Prehled osobnich tda

i Daty e
Klasifikace atum narozen’
Vyuka

e I
Ankety .
Néstroje
0 aplikaci
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Prehled ssobnich ddaji Jrmadnit zmidry

Zikdadnl Gdaje | A i : Po zaskrtnuti se
zobrazi modra
Dstum narozeni; tlacitka dole
E-mailevs sdress: (I
Trids N
Feijme N
Iméne S
pinitelefon: -
Pro aktivaci moznosti Uprav
mistorarozent:

je potreba zmacknout
tlacitko UloZit

Prehled osobnich udaju

K ndvrhu zmén osobnich udajl mlzete vlozit
\ poznamku ci vysvétleni, toto mlize pomoci akceptaci
navrzené zmény ze strany skoly

Zékladniddaje | Adresy | Zdkonni zastupci | Poznamka k Zadosti

Datum narozeni:

Potfeba najet kurzorem mysi na burku, ty které jsou

'\‘\ mozné upravit, zmodraji a objevi se v nich kurzor.
Zde navrhnéte Upravu

E-mailova adresa: ‘

Trida:
Pfijment:
Jméno:

Pro odeslani navrzenych zmén je

otfeba znovu potvrdit tlacitko UloZit
Mobilni telefon: p p

/
)

Misto narozeni:

,

3. 0Oddéleni uétl a pristupl pro rodice a Zaky

Z d@ivodu nastaveni komunikace ucitel-rodi¢ dochézi k rozdéleni p¥stupli do systému Bakalafi pro rodice a zaky. Zak i
rodi¢ bude mit svdj unikatni pristup do aplikace Bakalafi (tedy i pfihlasovaci jméno a heslo), tak aby bylo zajisténo, Ze
komunikace pomoci systému Komens skute¢né probihd s rodici nikoliv s Zaky. Rodi¢e své pfistupova hesla jiz maji,
zakdm budou nové predédna. Pokud rodice sdili své prihlasovaci Udaje s Zaky, doporuc¢ujeme zménu hesla. Postup pro
zménu hesla viz kapitola Moznost zménit heslo. Zda jste prihlaseni z Uctu Zaka Ci rodice, naleznete v pravém hornim
rohu obrazovky ve webové aplikaci, v mobilni aplikaci pak v levém hornim rohu.

Webova aplikace
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(3 BAKALARI o I

Mij prehled

2 Osobni idaje

Rozvrh hodin @ suplovinf @ Sluzby
e Cet rodice

Véelka & kaidy de

Klasifikace

Eesky jazyk Ki |14 8:00-845

Matematika K|t

Vyuka

Prvouka

Plén akel Cesky jazyk Ki | L4 | 10:5- 114

Ankety
! Komens
(2 online schiizky
= 9 Priib&Zna klasifikace @ Domici tikoly @ Plan akei
Dokumenty
Poradna
GDPR
Pistupovy systém o

Nastroje .

G BAKALARI . —

Mij prehled

Rozvrh hodin @ Suplovani @ Sluzby

Osobnf iidaje

Ucet 74ka

Klasifikace 1 Ceskyjaryk Véelka @ :'” dén
. 2 Matematika
Vyllki 3 Prvouka
Plan akei Al Cesky gy
Ankety
Komens i
EE  online schiizky
® pokumenty e Pribéin Klasifikace @ Domécf dkoly Pisn akef
GDPR
Mobilni aplikace
B ® c
7de kliknout S ¥k - rodid ¥ zakovsky ucet - 24k
@ Uvop @ GVOD
KOMENS ZNAMKY POLOLETI
‘ @ ‘ e KOMEMNS Ucet rodice e KOMENS Ucet 74ka
ROZVRH SUPLOVANI PREDMETY e ZHAMEKY e ZNAMKY
‘ @ @ @ POLOLETI POLOLETI
VYUKA ANKETY VYUKOVE...
ROZVRH "

Jako hlavni komunikacni kanal pro distancni vyuku s Zaky je zvolena aplikace MS Teams, kde jsou zadavany i
odevzdavany ukoly a probihaji zde i online hodiny. Systém Bakalari Zaci vyuzivaji primarné jako prehled své klasifikace.
Aplikace Bakalari neni uréena jako komunikaéni kanal mezi zaky a Skolou, z toho dlivodu na tGcétech zakl aplikace
Bakalafi neni povolena sluzba Komens pro psani zprdv (toto maji aktivované pouze rodice). Nové vytvorené pristupové
Udaje do systému Bakalari pro status Zaka jsou détem pravé predavany.
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4, MoZnost zménit heslo

V aplikace Bakalari ve webové verzi v zaloZce Nastroje je mozné zménit heslo. Heslo je mozné si kdykoliv zménit, v
této sekci zadejte pro zménu hesla staré heslo a dvakrat nové heslo. Heslo musi byt sloZeno minimalné z 8 znakl v
kombinaci €islic, malych a velkych pismen.

(3 BAKALARI

(3 BAKALARI

(&) Muj prehled
Zména hesla

= Osobni tidaje

Zde miZete nastavit své heslo, které

L Klasifikace pouZijete pro piihldSen{ do webové
o aplikace.
5 ~~” Nastroje y
Vyuka oyt prihlasovact jméno |
(/ v'/(_/(i:;) Prehled pfihlageni Zadejte staré heslo :
V) Ankety Ve, P
N Y S
) Komens Propojeni uétt zadejte nové heslo :
Poradna =
= e
‘\Li) Zména hesla Zadejte nové heslo znovu::
’/’55 Nastroje
Nastaveni

Zménit heslo

0 aplikaci

0 aplikaci

5. MozZnost propojeni Uc¢td, mate-li vice déti na Skole

Funkce propojeni Gétl vyuZijete v pfipadé, Zze mate vice déti na skole, mizZete si vice Gétl propojit v jeden. Po
prihlaseni se budete moci jednoduse mezi sourozenci prepinat. Propojeni Gictl ve webové a mobilni aplikaci je
pomérné odlisné, nize uvadime postup pro obé aplikace.

Webova aplikace
Prihlaste se do webové aplikace na adrese do jednoho z vasich uctd, po prihlaseni si oteviete zalozku ,Nastroje” a dale

,Propojeni uctl“. Zde zadejte prihlasovaci udaje k dalSimu uctu a stisknéte tlacitko propojit, tim se Vam ucty déti
propoji. Po propojeni Gctll je mozné se jednoduse prepinat mezi uc¢ty pomoci ikonky vpravo nahore.
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BAKALARI

Q

@

Mdij pFehled

Z  Osobni tdaje >

2

Spojené Ucty

j_ Klasifikace

/ ﬁ Nastroje e Nemate propojené Zadné ucty.
3Q  vyuka >
- @ i Fi 43 * . (4 v/ v
- (&) Prehled prilasent Propojeni dal3iho Gctu
V] Ankety >
R g @@ Propojeni Géth PrihlaSovaci jméno
omens
9 Pporadna > @ Zména hesla Heslo
Nastroje )
& {é\} Nastaveni
(?) oaplikaci > Propojit
@ 0 aplikaci 2

Mobilni aplikace
Na pfihlaseném uctu kliknéte na ikonku vlevo nahore a zobrazi se ikonka Zaka s pristupem, na kterou znova kliknete, a

zobrazi se seznam Uctl prihlasenych na mobilni aplikaci. Zde muZete prepinat mezi jednotlivymi Ucty zaka a zaroven
pridat novy profil Zaka (dalSiho ditéte).

’ ©5 o I

o) y < 8, ety Ht
B 2dk1 - rodié
& 1k
~ Zde kliknout B zak1 4
‘ 0 @ @ l.'lvﬂﬂ &4 zakovsky ucet @
KOMENS ZNAMKY POLOLETI 7de kliknout
‘ KOMENS ,
Zde je uveden seznam
@ @ prihlasenych uctt —
ROZVRH SUPLOVANI PREDMETY e IN‘““HY Ize mezi UCty preplnat
‘ @ e @ POLOLETI PFidani dalgiho détu
VYUKA ANKETY VYUKOVE...
ROZVRH o
PRIDAT NOVY PROFIL
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